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DECRETO MUNICIPAL N.° 12/2022
27 de septiembre de 2022

Abog. Neptaly Mendoza Duran
ALCALDE MUNICIPAL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE PORONGO

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado, en su articulo 9 establece que son fines y
funciones esenciales del Estado, ademas de los que estable de la Constitucion y la
ley: 2 Garantizar el bienestar, el desarrollo, la seguridad y la proteccion e igual
dignidad de las personas (...) y en el articulo 33 indica “Las personas tienen derecho
a un medio ambiente saludable, protegido y equilibrado (...) también el articulo 108
dispone que “Son deberes de las bolivianas y los bolivianos: (...) 11. Socorrer con
todo el apoyo necesario, en casos de desastres naturales y otras contingencias.”

Que, la Ley Marco de Autonomias y Descentralizacion, en su articulo 100 dispone
que: “En aplicacién del Paragrafo II del articulo 297 de la Constitucion Politica del
Estado y el articulo 72 de la presente Ley se incorpora la competencia residual de
gestion de riesgos de acuerdo a la siguiente distribucién: (...) Los gobiernos
municipales tienen las siguientes competencias exclusivas: (...) 12. Declarar
desastre y/o emergencia de acuerdo a la categorizacién que corresponda Ejecucién
de respuesta y recuperacion integral con cargo a su respuesta y recuperacion
integral con cargo a su presupuesto (...)”

Que, la Ley N° 602 de Riesgos, en su articulo 5 establece que: “Los principios que
rigen la presente Ley son: 1 Prioridad en la Proteccion. Todas las personas que
viven y habitan en el territorio nacional tienen prioridad en la proteccion de la vida,
la integridad fisica y la salud ante la infraestructura socio productiva y los bienes,
frente a riesgos de desastres ocasionados por amenazas naturales, socio natural,
tecnologia y antrépicas, asi como vulnerabilidades sociales, econémicas, fisicas y
ambientales. (...)5. Accién Permanente. La gestion de riesgos es una actividad
continua en la que las personas e instituciones deben mantenerse realizando
permanentemente acciones de prevencion, aplicando las normas que se dicten al
efecto, los conocimientos, experiencias e informacion para la gestion de riesgos. (...)
7. Atencion Prioritaria o Poblaciones Vulnerables. La atencién frente a desastres
y/o emergencias, debe ser preferencial para mujeres gestantes, ninas, nifnos,
adultos mayores, personas en condicion de enfermedad inhabilitante y persona con
capacidades diferentes.

Que, en el articulo 32 de la Ley N° 602 de Riesgos, indica que: “La declaracion de
desastres y/o emergencia permite que las entidades publicas de todo nivel del
estado en cargada de su atencién, realicen modificaciones presupuestarias y
transferencias entre partidas presupuestarias, de acuerdo a la normativa existente
y la normativa especifica que establezca el Ministerio de Economia y Finanzas,
Asimismo, en el articulo 39 establece: “Emergencia Municipal, cuando la presencia
de un fenémeno real o inminente sea de tal magnitud que el municipio pueda
atender con su propia capacidad econémica y/o técnica, situacion en al que se
requiera asistencia del gobierno departamental quien previa evaluacién definira su
intervencién. De la misma manera en el articulo 40 paragrafo I indica lo siguiente:
“En situacién de Declaratoria de Emergencia, en Nivel Central y las entidades
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tcmtonn!?s auténomas, aplicaran las acciones correspondientes para la
preparacion, respuesta y recuperacion integral de la emergencia declarada, en el
marco de su Plan de Contingencia correspondiente (...)" (sic)

Que, la Ley Nf48? de Gobierno Autéonomos Municipales en su articulo 13 inc. a)
establece lo siguiente: “Decreto Municipal dictado por la Alcaldesa o el Alcalde
firmando conjuntamente con las Sccretaria o los Sceretarios Municipales, para la

regl_ameptacxén de competencias concurrentes legisladas por la Asamblea
Legislativa Plurinacional y otros.

Quc. se concluye que el presente Proyecto de Decreto Municipal es legalmente
viable para continuar con el Procedimiento Legislativo para su posterior aprobacion
y firma por los Seccrctario Municipales y la Maxima Autoridad Ejecutiva del
Gobierno Auténomo Municipal de Porongo.

POR TANTO:

El Ejecutivo Municipal del Gobierno Auténomo Municipal de Porongo en consejo
de Gabinete, en ejercicio de las atribuciones que le otorgan la Constitucion Politica
del Estado, la Ley N° 031 de Marco de Autonomias y Descentralizacién *Andres
Ibanez”, la Ley N° 482 de los Gobiernos Auténomos Municipales, la Ley N* 602 de
Riesgos y Ley N°116 -Declaratoria de emergencia municipal por sequias e incendios
forestales en el municipio de Porongo y demas normativa legal vigente:

DECRETA:

ART{CULO PRIMERO. - Se Aprueba el “REGLAMENTO MUNICIPAL DE LA LEY
N°116/2022 DECLARATORIA DE EMERGENCIA POR SEQUIAS E INCENDIOS
FORESTALES EN EL MUNICIPIO DE PORONGO", reglamento cuya redaccidn se
adjunta al presente Decreto Municipal:

ART{CULO SEGUNDO. - El presente Decreto Municipal entrard en vigencia ¥ sera
aplicable a partir de su respectiva suscripcion.

REGLAMENTO A LA LEY N* 116/2022
DECLARATORIA DE EMERGENCIA POR SEQUIAS E INCENDIOS
FORESTALES EN EL MUNICIPIO DE PORONGO

CAPiTULO I
DE LOS ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- CARACTERISTICAS GENERALES

El Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009, establece en su Art. 67, la
Modalidad que permite a las entidades pablicas contratar bienes y servicios, nica
y exclusivamente para enfrentar los desastres y/o emergencias nacionales,
departamentales y municipales, declaradas conforme a la Ley N* 602, de 18 de
noviembre de 2014, de Gestion de Riesgos, Ley Municipal N* 116/2022 Ley de
Declaratoria de Emergencia Municipal por HSequias e Incendios Forestales en el
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Gobierno Auténomo Municipal de Potongo de 09 de Septiembre de 2022, ain
embargo, se precisa efectuar la actualizacién  correspondiente al presents
Reglamento antes citado.

En razon a lo expuesto, el Organo Ejecutivo del Gobicrno Auténoma Municipal de
Porongo, elabora el presente Reglamento, que consta de VII Capitulo v 20 Articuilo.
mediante las cuales se enumeran las normas téenicas- [rgales

ARTICULO 2.- OBJETO

El presente reglamento tiene por objeto normar y establecer las direciners v
actividades administrativas relativas a los procesos de confratacionss por
Desastres y/o Emergencia para la adquisicion Bienes, Serviicios ¥ OSras para 13
atencion de la emergencia Municipal por Sequias ¢ Incendios Forestaes on =
Gobierno Auténomo Municipal de Porongo, bajo los pnnapios de transpasenaia ¥
legalidad, en el marco de Ley Municipal No. 116/2022, de 09 de sephiembes de
2022.

CAPiTULO 1
DE LAS REFERENCIAS
ART{CULO 3.- MARCO LEGAL

Reglamento, son los que a continuacién se enuncian:

1. Constitucién Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009.

2. Ley N*1178 de Administracién y Control Gubermnamentales (SAFCO), d= 20 d=
julio de 1990.

3. Ley 602 de Gestion de Riesgo de 14 de noviembre de 2014,

4, Ley N* 2341 de Procedimiento Administrativo, de 23 de abnl de 2002,

5. Ley 482 de Gobiernos Auténomos Municipales de fecha 09 de encro de 2014

6. Ley N* 004 de Lucha Contra la Corrupcion, Ennquecimiento lhiaito e

Investigacion de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz de fecha 31 de marzo de
2010

7. Decreto Supremo N* 0181, Normas Basicas del Sistema de Admunistracion de
Bienes y Servicios (NB-SABS), de 28 de junio de 2009, y sus decretos
modificatorios.

8. Ley de Municipal N* 116/20222, de 09 de septiembre de 2022, Ley de
Declaratoria de Emergencia por Sequias e Incendios Forestales en el Municipto
de Porongo.
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9. Otras disposiciones nacionales y municipales que rigen la materia.
ARTICULO 4.- ABREVIATURAS

A los efectos de aplicacion del presente Reglamento se establecen las siguientes
abreviaturas:

1. MAE. - Maxima Autoridad Ejecutiva.

2. SICOES. - Sistema de Contrataciones Estatales.

3. CGE. -Contraloria General del Estado.

CAPITULO III
DEL AMBITO DE APLICACION, ALCANCE, VIGENCIA,
DIFUSION, MODIFICACION Y ACTUALIZACION

ARTICULO 5.- AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria para los servidores publicos
municipales de las diferentes Unidades Organizacionales del Organo Ejecutivo del
Gobierno Auténomo Municipal de Porongo autorizadas, y que intervienen en los
procesos de contrataciones por Desastres y/o Emergencia para la adquisicién
Bienes, Servicios y Obras para la atencién de la emergencia Municipal por Sequias
e Incendios Forestales en el Gobierno Auténomo Municipal de Porongo,
independiente de su fuente de financiamiento, Ley Municipal No. 116/2022 del 09
de Septiembre de 2022.

ARTICULO 6.- AMBITO TEMPORAL DE VALIDEZ

La vigencia del presente Reglamento sera hasta el 09 de Junio de la gestién 2023,
de acuerdo a lo establecido en la Ley 116 /2022 Disposicién Final Tercera (Vigencia).-
La presente Ley Autonémica Municipal de Emergencia Municipal tiene vigencia del
tiempo mdximo establecido en el articulo 34 de la Ley de Gestion de Riesgos y entrara
en vigencia a partir de su promulgacién y publicacién. La Ley 602 Ley de Gestion
de Riesgos Aft. 34.- (Vigencia del Régimen de Excepcion en situaciones de desastre
y/o emergencia).- I Declarada la situacién de desastre y/o emergencia entra en
vigencia el régimen de excepcion establecido en la presente Ley y tendrd una
duracién de un plazo de nueve (9) meses (Sic). )
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ARTICULO 7. ALCANCE

La norma cxpresada en el presente Reglamento tiene alcance solo para la
adquisicion de Bienes, Servicios y obras para la atencion de la Emergencias
Municipal por Sequias ¢ Incendios Forestales en el Gobicrno Autdnaomo Murnicipal
de Porongo.

ARTICULO 8.- VIGENCIA

El presente Reglamento entrara en vigencia una vez haya sida aprobado por [z
Maxima Autoridad del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténoma Munwipal de
Porongo mediante Decreto Municipal.

ARTICULO 9.- DIFUSION

La Direccion de Planificacion dependiente de la Secretania Musinipal de
Administracién y Finanzas, realizara la difusion del presente Beglaments a noel
interno en el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal de Poron g

ARTICULO 10.- MODIFICACION Y ACTUALIZACION
El presente Reglamento podra ser modificado y actualizado cuands

1. Existan cambios, modificaciones y/o actualizaciones a las dospomiciones
legales.

2. Se produzcan cambios modificaciones de orden admunistranivos, que
ocasionen la necesidad de adecuar al Reglamento

La modificaciéon y actualizacion, se realizara por la Duecoon Mumiapal
Administrativa dependiente de la Secretaria Municipal de Administracidin v
Finanzas, siendo la unidad autorizada para realizar los procesos de contratanion
por Desastres y/o Emergencia para la adquisicion Bienes, Servicios ¥ Obeus para
la atencién de la emergencia Municipal por Sequias ¢ Incendios Forestales en el
Gobierno Auténomo Municipal de Porongo

Las modificaciones y actualizaciones efectuadas seran enviadas a la Sevretana
Municipal de Asuntos Juridicos para la emision del Informe Legal correspondiente.

Una vez la Secretaria Municipal de Asuntos Juridicos haya emitido el Informe Legal
correspondiente, se enviara a la Maxima Autoridad del Organo Ejecutivo del
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Gobierno Auténomo Municipal de Porongo con la finalidad de su aprobacion a
traves de Decreto Municipal.

ARTICULO 11.- PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
aplicacién del presente Reglamento, se debera acudir a la normativa legal vigente
sobre la materia senialada en el Articulo 3 del presente Reglamento.

CAPITULO IV
PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIA

ARTICULO 12.- PLAZOS, TERMINOS Y HORARIOS

Todos los plazos que correspondan a esta modalidad de contratacion seran
cumplidos en dias y horas habiles administrativos, excepto aquellos que estén
senalados expresamente como dias calendarios, en las disposiciones legales
vigentes.

ART{CULO 13.- FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

La formalizacién de los procesos de contratacion se realizara mediante Orden de
Compra, Orden de Servicio o Contrato Administrativo, segiin corresponda.

CAPITULO V
DE LOS PARTICIPANTES Y FUNCIONES DE LOS RESPONSABLES PARA
REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O
EMERGENCIAS

ARTICULO 14.- MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA

1. La Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE, sera Responsable de la Contratacion por
Desastres y/o Emergencias para la adquisicion Bienes, Servicios y Obras para
la atencion de la emergencia Municipal por Sequias e Incendios Forestales en el
Gobierno Auténomo Municipal de Porongo, desde su inicio hasta su conclusion.

2. La Maxima Autoridad Ejecutiva tiene como principales funciones:
2.1.Aprobar el inicio de las contrataciones por Desastres y/o Emergencias,

conforme a lo establecido en el inc. €) del Art. 32 del Decreto Supremo N°
181.
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2.2.Designar al Responsable de los procesos bajo la Modalidad de Contratacion
por Desastres y/o Emergencias.

2.3.Suscribir los contratos cuando corresponda, para hacer efectiva esta
modalidad de contrataciéon a realizarse bajo el presente reglamento.

ARTICULO 15.- RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O
EMERGENCIAS

El o los Responsables de Contratacién por Desastres y/o Emergencia tendran como
principales funciones:

a) Verificar que los procesos bajo la modalidad de Contratacion por Desastres
y/o Emergencias se enmarquen en las disposiciones establecidas en el
presente reglamento.

b) Verificar que la solicitud bajo la modalidad de Contratacion por Desastres
y/o Emergencias, cuente con la certificacion presupuestaria
correspondiente y con la normativa legal que declare desastre y/o
emergeiicia.

¢) Suscribir las Invitaciones para los potenciales proponentes.

d) Aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacién emitida por el
Responsable de Evaluacion.

e) Adjudicar o declarar desierto el proceso de contrataciéon por Desastres y/o
Emergencias.

f) Suscribir Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio, asi como la
documentaciéon que se requiere para hacer efectiva esta modalidad de
contratacion a realizarse bajo el presente reglamento.

g) Designar al Responsable de Evaluacion.

h) Designar al Responsable de Recepcién y Comisiéon de Recepcion.

i) Cancelar, suspender, anular el proceso de contratacion por Desastre y/o
Emergencias, en base a justificacion técnica y legal.

ARTICULO 16.- UNIDAD SOLICITANTE

La Unidad Solicitante en el proceso de contrataciéon por Desastres y/o Emergencia
para la adquisicién Bienes, Servicios y Obras para la atencién de la emergencia
Municipal por Sequias ¢ Incendios Forestales en el Gobierno Auténomo Municipal

de Porongo, establecido en el presente Reglamento tiene como principales
funciones:
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1. Elaborar las Especificaciones Técnicas, asi como el Informe Téenicn para la
contratacion por Desastres y/o Emergencia para la adquisician de Fhienes,
Servicios y Obras para la atencion de la Emergencia municipal por Sequias »
Incendios Forestales en el Gobierno Auténomo Municipal de Parongn

2. Estimar cl Precio Referencial de cada contratacion por Desastires y/0
Emergencia para la adquisicion Bienes, Servicios vy Obras para la atencion de la
cmergencia Municipal por Sequias ¢ Incendios Foreatales en el Gaberno
Auténomo Municipal de Porongo.

3. Efectuar el seguimiento al proceso de contratacion por Desastres v/0
Emergencia para la adquisicion Bienes, Servicios ¥ Obras, ordenes de compra,
ordenes de servicios y contratos suscritos, desde su inicio hasta su conclunen

4. Cuando corresponda elaborar el Informe de Justificaciéon Tecnica pasa la
cancelacion, suspension o anulacion del proceso de contratacién por Desastres
y/o Emergencia para la adquisicion Bienes, Servicios y Obras para la atencon
de la emergencia Municipal por Sequias ¢ Incendios Forestales en el Gobwerno
Autonomo Municipal de Porongo.

ARTICULO 17.- UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Unidad Administrativa en el proceso de contratacién por Desastres v o
Emergencia para la adquisicion Bicnes, Servicios y Obras para la atencion d= Ls
emergencia Municipal por Sequias e Incendios Forestales en e! Gobiermo
Auténomo Municipal de Porongo, establecido en el presente Reglamento tienie como
principales funciones:

1. Verificar y revisar los documentos necesanos y suficientes, para el uuao del
proceso de contratacion por Desastres y/o Emergencia para la adquisicion
Bienes, Servicios y Obras para la atencion de la emergencia Municipal por
Sequias e Incendios Forestales en el Gobierno Auténomo Municipal de Porongo,
conforme al presente Reglamento.

2. Realizar los actos administrativos inherentes al proceso de contratacion por
Desastres y/o Emergencia para la adquisicion Bienes, Servicios y Obras para la
atencién de la emergencia Municipal por Sequias ¢ Incendios Forestales en el
Gobierno Auténomo Municipal de Porongo.
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3. Informar al S|I1ICOES anbre ¢] pProvesn de contratacidn pnre NDeagafrea
Emergencia para la adquiticiim Rienes, Servicine v Ohrad para la atencian de la
emergencia Municipal por Qequing ¢ Incendioe Fareatalea on ol Gabisrna
Autonomo Municipal de Porongn, cuands cortespnnda

ARTICULO 18.. UNIDAD JURIDICA

La Umdad Juridica, dentro del process de contratacidn tendss coma principales
funciones las que a continuacion se detallan

1. Atender v asesorar en la revision de documentos v 2entns legales e sean
sometidos a su consideracion durante e] procesn de confratacniin por Desastres
v/o Emergencia para la adquisicion Bienes, Servicine 5 Obras sara la sterccr
de la emergencia Municipal por Sequias e Incendins Foreatales e ol Coamer=o
Autonomo Municipal de Porongo.

2. Elaborar todos los informes legales requendos en el proveso de comtratacien por
Desastres y/o Emergencia para la adquisicion Hienea, Servicion v Obras pars s
atencioén de la emergencia Municipal por Inundaciones en el Goterso Lotiremoe
Municipal de Porongo.

3. Elaborar Decretos Ediles, Resoluciones y contratos admusmiatratoos pars os
procesos de contratacion por Desastres v/o Emergenca para s sdgaoacen
Bienes, Servicios y Obras para la atencion de la emergenaa Mosacal oer
Sequias ¢ Incendios Forestales en el Gobiermo Autonomo Murnungal de Poror e

4. Firmar o visar €] contrato administrativo de forma presia a su susomoaen, cumae
responsable de su elaboracion,

5. Revisar la legalidad de la documentacion presentada por el propunents
adjudicado para la suscripcion del contrato adminustratng

6. Elaborar el Informe Legal para la cancelacion, suspension o anulanon de un
proceso de contratacion.

7. Informar a la Contraloria General del Estado (CGE) los contratos, ordenes de
compra u ordenes de servicio emergentes de la contratacion por Desastres y /o
Emergencias para la adquisicion Bienes, Servicios y Obras para la atenaon de
la emergencia Municipal por Sequias e Incendios Forestales en el Gobierno
Auténomo Municipal de Porongo.
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8. Remitir a la Contraloria General del Estado (CGE) la informacién de los procesos
de contratacion por Desastres y/o Emergencias para la adquisicion Bienes,
Servicios y Obras para la atencion de la emergencia Municipal por Sequias e

Incendios Forestales en el Gobierno Auténomo Municipal de Porongo,
efectuados.

CAPiTULO VI
DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIA

ARTICULO 19.- ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR EN LA CONTRATACION
POR DESASTRES Y/O EMERGENCIA PARA LA ADQUISICION BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS PARA LA ATENCION DE LA EMERGENCIA MUNICIPAL

POR SEQUIAS E INCENDIOS FORESTALES EN EL GOBIERNO AUTONOMO
MUNICIPAL DE PORONGO

En la contratacion por Desastres y/o Emergencia para la adquisicion Bienes,
Servicios y Obras para la atencion de la emergencia Municipal por Sequias ¢
Incendios Forestales en el Gobierno Auténomo Municipal de Porongo, se realizaran
las siguientes actividades:

Responsable 3 Actividad
Unidad 1. Elabora las Especificaciones Técnicas y Condiciones
Solicitante Administrativas.
2. Estima el Precio Referencial, cotizacion de respaldo.

W

. Obtiene la Certificacion POA/Presupuesto.
. Emite el Informe Técnico para la Contratacion por Desastre y/o

H

Emergencias. :
5. Solicita mediante Comunicaciéon Interna a la Maxima Autoridad t
Ejecutiva, la autorizaciéon de inicio del proceso de contratacion y
adjurnta en un expediente los siguientes requisitos minime:
i. Especificaciones Técnicas.

ii. Certificacion Presupuestaria que avale la existencia de

presupuesto.
iii. Informe Técnico para la Contratacion por Desastre y/o

Emergencias.
Maxima 6. Recibe expedicnte de contrataciéon por Desastres y/o Emergencias.
Autoridad  |7. Instruye a la Unidad Juridica la Elaboracién de Proyecto de
Ejecutiva Decreto Edil de “Aprobacién de Inicio de Proceso de Contratacién

por Desastres y/o Emergencia”
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Responsable -~ Actividad -
8. Remite el Expediente a la unidad Juridica.
Unidad 9. Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.
Juridica 10.Procede a revisar los documentos que contiene el expediente y
elaborar el Proyecto de Decreto Edil de “Aprobacién de Inicio de
Proceso de Contratacién por Desastres y/o Emergencia”.
11.Remite a la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) el expediente con
el Proyecto de Decreto Edil de “Aprobacién de Inicio de Proceso de
Contratacién por Desastres y/o Emergencia”, para su revisién y
suscripcién.
Maxima 12.Recibe expediente de contratacion por Desastres y/o Emergencias.
Autoridad 13.Revisa y suscribe el Decreto Edil de “Aprobacién de Inicio de
Ejecutiva

Proceso de Contratacion por Desastres y/o Emergencia”,

14,Remite al Responsable designado de la Contratacién por Desastres
y/o Emergencia el Expediente de la Contratacién por Desastres
y/o Emergencias y el Decreto Edil Aprobado.

Responsable de
la Contratacién
por Desastres

15.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencia,

con el Decreto Edil de Aprobacién de Inicio de Proceso de
Contratacion. '

y/o 16.Remite el Expediente a la Unidad Administrativa e instruye
Emergencias elaborar las invitaciones a los potenciales proponentes y la
designacion al Responsable de Evaluacién.
Unidad 17.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencia,
Administrativa

con el Decreto Edil de Aprobacién de Inicio de Proceso de
Contratacién.

18.Elabora las Ihvitaciories para 16§ petericialées propoiiefites
requeridos por el Responsable de la Contratacién por Desastres
y/o Emergencias adjuntando las Especificaciones Técnicas y
Condiciones Administrativas.

19.Elabora la Designacién al Responsable de Evaluacién,

20.Remite al Responsable de la Contratacién por Desastres y/o
Emergencias el Expediente de la Contratacién para la suscripcion
de la Invitaciones a los potenciales proponentes Y suscripcion de
la Designacion del Responsable de Evaluacién.

Responsable de
la Contratacion
por Desastres

y/o
Emergencias

21. Recibe expediente de
Emergencias.

contratacion Desastres

por y/o

22.Suscribe las invitaciones a los potenciales proponentes.
23.Suscribe la designacion al Responsable de Evaluacion.

24.Remite el Expediente a la Unidad Administrativa.
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Responsable - |- : - Actividad
25.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.
Unidad 26.Notifica con las invitaciones a los potenciales proponentes (para
Administrativa procesos menores a Bs. 200.000,00 se les da un plazo de 2 dias

habiles para presentar propuesta, para procesos mayores a Bs.
200.000,00 hasta Bs. 1.000.000,00 se les da un plazo de 4 dias
habiles para presentar propuesta.

27.Notifica a al Responsable de Evaluacién.

28.Recibe las propuestas en la fecha establecida en las invitaciones.

29.Remite el Expediente al Responsable de Evaluacién.

Responsable de
Evaluacién

30.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.

31.Procede a evaluar las propuestas y elabora informe de Calificacion
¥ Recomendaciones de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

32.Remite expediente al Responsable de la Contratacion por
Desastres y/o Emergencias.

Responsable de
la Contratacién
por Desastres

33.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.
34.Aprueba el Informe emitido por €l Responsable de Evaluacién.
35.Remite el expediente a la Unidad Juridica para elaboracién de

y/o Resolucion Administrativa correspondiente. Responsable de la
Emergencias Contrataci6n por Desastres y/o Emergencias.

Unidad 36.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.

Juridica 37.Revisa la documentacién y elabora la Resolucién Administrativa

correspondiente

38.Remite al Responsable designado de la Contratacién por Desastres
y/o Emergencia el Expediente de la Contratacién para la
suscripcién de la Resolucién Administrativa correspondiente.

Responsable de
la Contratacion
por Desastres

39.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.
40.Suscribe la Resolucion Administrativa correspondiente.
41.Remite a la Unidad Administrativa el Expediente de 1la

y/o Contratacién para notificar a los proponentes.
Emergencias :
Unidad 42.Recibe expediente de contratacién por Desastres y/o Emergencias.
Administrativa |43.Notifica via correo electrénico o en persona a los proponentes con

la Resolucion Administrativa correspondiente y solicita la
documentacién para la formalizacién de la contratacién en un
plazo méaximo de 2 dias habiles computables a partir de la
notificacion.

44.Recibe la documentacién requerida para la formalizacién de la
contratacién hasta la fecha establecida en la notificacién cursada.
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Responsable

Actividad

45.Remite el expediente al Responeable de la Contratacién per
Desastres y/o Emetgencias pafa su remisién a la Unidad Juridica

Responsable de
la Contratacion
por Desastres

‘

46.Remite el expediente del proceso mediante comunicacion interna 3
para la verificacion de documentos, elaboracion de informe legal v
claboracién del Contrato Administrative.

y/o
Emergencias
Unidad 47.Recibe expediente de contratacion por Desastres /0 Emergencias
Juridica 48.Elabora cl informe de revision de documentos presentados por e
adjudicado para la formalizacién de 1a contratacion ¥ el informe
legal. Cuando cl proceso se formalice mediante comtrats elabers v
visa el mismo, como constancia de su elaboracisn
49.Adjunta documentacién al expediente ¥ lo Remite 3 Lo MAS,
través dc las vins correspondientes, para la susenipeicn del
Contrato.
Unidad S0.En caso de formalizarse el proceso de contratacsn med e ser g
Administrativa Documentos, clabora la Orden de Compra 1 Orden de Servecie o
remite para la firma del Responsable de la Comtrassciin ser
Desastre y/o Emergencias.

Maxama 51.Recibe expediente de contratacion por Desastres v/ o Ermergerous
Autonidad 52.Suscribe el Contrato, pudiendo delegar esta fummdes med ance
Ejecutiva Decreto Edil, de acuerdo al procedimuento estalicoct: =v =

Articulo 7° de la Ley N*2341 de 23 de abn de 2002
53.Una vez firmado remite expediente a la Unidad Ade o strar
Responsable de |54, En caso de formalizarse el proceso de contratacsin medtants Orden |

la Contratacion
por Desastres

de Compra u Orden de Servicio, susenbe la musma v reruts s s
Unidad Administrativa,
55.Designa al Responsable de Recepaion o a los integranies de s

=y

56.Recibe expediente con el Contrato, Order: de ¢ Compra u Urden de

y/o
Emergencias Comision de Recepeion,
Unidad Servicio, segun corresponda, firmado
Administrativa

57. Remite copia del Contrato u Orden Compra o de Serviocs v
documentacion necesana a la Unidad Solicitante, pary efevtiuar el
sigulente del cumplimiento de tos mismos

58, Registra la informacion de la Contratacion puor Desastrs y o
Emergencias en el SICOES, segun ko establecido en ol Manua! de
Operaciones del SICOES. ‘

59.8olicitara a la Unidad Juridica el Registro y remision de la |
m(uunuuou de las Orden Compra 0 de Servicio @ La Cuntraly -n.sl

n 1-888227 |
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Responsable

Actividad

General del Estado, segun lo establecido en el Reglamento de la
Contraloria en caso de que la Contratacién se formalice mediante
estos documentos.

60.Remite a la Unidad juridica la informacién de los procesos de
contratacién por Desastres y/o Emergencias necesaria para su
remisién a la Contraloria General del Estado (CGE), segun lo
establecido en el Reglamento de la Contraloria.

Unidad
Juridica

61.Registra y remite la informacién de los contratos u Ordenes de
Compra y Servicio a la Contraloria General del Estado, segun lo
establecido en el Reglamento de la Contraloria.

62.Remite a la Contraloria General del Estado (CGE) la informaciéon
de los procesos de contratacion por Desastres y/o Emergencias,
segun lo establecido en el Reglamento de la Contraloria.

Unidad
solicitante

63.Dando cumplimiento a la Ley Municipal N° 05/2017 Art. 20,
Parrafo II, emitira un Informe Técnico referentes a las acciones
tomadas en aplicacion de estos contratos, en los plazos
establecidos en la misma.

Unidad
Administrativa

64.A través de la Direccién de Finanzas emitira Informe Financiera
con el objeto de dar cumplimiento a la Ley Municipal N°* 05/2017
Art. 20, Parrafo II, en los plazos establecidos en la misma.

65.La Direccién Municipal Administrativa remite copia del Contrato,
el Informe Técnico y el Informe Financiero a la MAE para su
posterior remisiéon al Concejo Municipal de Porongo para su
conocimiento, dando cumplimiento a la Ley Municipal N° 05/2017
Art. 20, Parrafo II.

Responsable de
Recepcion o
Comision de

Recepcion

66.Efectua la recepcién de los bienes, obras y servicios generales.

67.Elabora y firma el Acta de Recepcién para bienes y obras e Informe
de Conformidad o Disconformidad para servicios generales.

68.Remite Acta de Recepcién o Informe de Conformidad o
Disconformidad a la Unidad Solicitante para que emita Solicitud
de Cierre de la Contratacion en el SICOES y Solicité el Pago de los
bienes, obras y servicios generales.

Direccion de
Finanzas

69.Dando cumplimiento a la Ley Municipal No. 116/2022 de 08 de
septiembre de 2022, promulgada el 09 de septiembre de 2022, Ley
de Declaratoria de Emergencia por Sequias e Incendios Forestales
en el Municipio de Porongo, Disposicién Final Primera.- Remitira
al Concejo Municipal detalle de los gastos erogados emergentes de

la presente Ley, los mismos que de acuerdo al Art. 7 de esta Ley,
cl limite maximo de gastos para la atencién de esta emergencia
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Responsable Actividad ;
|

motivo de la presente Ley Municipal del 1% del tatal del techo
presupuestario de la gestion 2022
Proceso de Contratacién por Desastres y/o Emergencia para la |
Producto adquisicién de Dienes y Servicios para la atencién de la
Emergcnch lhniclpnl por leqniu e Incendios Foreatalea

carfTuLO VI
RESPONSABILIDAD POR LA FURCION PUBLICA

ARTICULO 20.- RESPONSABILIDADES AL INCUMPLIMIENTO DE NORMAS
VIGENTES

Todos los servidores publicos municipales, que incumplan las Disposiciores 2o
presente Reglamento, serian objeto del procesamiento que corresponda oo ¢l maren
de la responsabilidad por la funcion publica, prevista por la Ley N° 1173 de
Administracion y Control Gubernamentales (SAFCO), Decreto Supremo N° 22014

A de 3 de noviembre de 1992 y Decreto Supremo N* 26237 de 20 de juns de 2001
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Piblica, Ley N° 004 de Luche
Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito ¢ Investigacién de Fortunas, Maseeic
Quiroga Santa Cruz de fecha 31 de marzo de 210, y demis Disposicroncs Legalos
vigentes.

Es dado en el Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo Municipal de Porong: s
los 27 dias del mes de septiembre del dos mil veinudos.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE.
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